
 
T.C. 

GÖLBAŞI İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

   

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 
 
 
 
ĠLK DEFA SÜRÜCÜ BELGESĠ 
ALACAKLAR                                          
 

1-Sertifikanın aslı                                              
2-Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi                                           
3-Diploma aslı                                                        
4-ġoförler derneğinden dosya                              
5-Sağlık Raporu ( 1yıl geçerli)                          
6-Sabıka Kaydı (1yıl geçerli)                             
7-Kan grubu belgesi                                         
8-Maliyeden harç makbuzu (sınıfına göre)             
9- 3 Adet fotoğraf                                            
10-Sürücü belgesi kart ücreti 60.00 TL.          
11-Öğrenim belgesi                                       
12-MTSK Müdürlüğüne müracaat formumu                                                
 

 
 
 
 
 

1 GÜN 

2 

 
 
KAYIP SÜRÜCÜ BELGESĠNĠ 
YENĠDEN ÇIKARTACAKLAR 
 

1-Trf. kuruluĢuna hitaben yazılmıĢ dilekçe                                                           
2-Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi                                          
3-Kayıtlarda mevcut değilse kan grubu kartı                                           
4-  3 Adet fotoğraf                                                 
5-Sürücü belgesi kart ücreti 60.00 TL.   

 
 

1 GÜN 

3 
 
 

1-Trf. kuruluĢuna hitaben yazılmıĢ dilekçe                                        
 2-Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi                                                  

 
 



YIPRANMA VEYA KĠMLĠK 
DEĞĠġĠKLĠĞĠNDEN DOLAYI 
SÜRÜCÜ BELGESĠ 
DEĞĠġTĠRĠLMESĠ 
 

3-Kayıtlarda mevcut değilse kan grubu kartı                                                 
4- 3 Adet fotoğraf                                             
5-Eski sürücü belgesi                                           
6-Kimlik değiĢikliği var ise (evlenme cüzdanı, mahkeme kararı vb.)                                        
7-Sürücü belgesi kart ücreti 60.00 TL 

1 GÜN 

4 

 
ĠLK DEFA AV TÜFEĞĠ 
ALACAKLAR 
 

1-  4 Adet Fotoğraf                                         
2-Adli Sicil Kaydı                                           
3-Sağlık Raporu                                         
4-Maliyeye Harç Parası                                
5-Kimlik Fotokopisi 

 
 

2 GÜN 

5 

 
AV TÜFEĞĠNDE YENĠLEME  
YAPACAKLAR 
 

1-  2 Adet Fotoğraf                                         
2-Adli Sicil Kaydı                                           
3-Sağlık Raporu                                          
4-Maliyeye Harç Parası                                
5-Kimlik Fotokopisi 

 
 

2 GÜN 

6 

 
 
AV TÜFEĞĠNDE DEVĠR 
ĠġLEMLERĠ  
 

1-  4 Adet Fotoğraf                                         
2-Adli Sicil Kaydı                                           
3-Sağlık Raporu                                          
4-Maliyeye Harç Parası                                
5-Kimlik Fotokopisi                                              
6-Devir SözleĢmesi 

 
 

5 GÜN 

7 

 
 
 
 
 
NAKĠL-DEVĠR 
 

1) Noter satıĢ senedi 
2) Zorunlu mali mesuliyet sigortası(Alıcı adına) 
3) Araca ait eski tescil trafik belgeleri ve plakalar 
4) Vergi iliĢik kesme belgesi 
5) Yeni tescil ve trafik belgesi(trafik tescil veya Ģubesinden) 
6) Muayene süresi dolmuĢ ise muayene yaptırılacak 
7) 3 adet araç trafik tescil ve müracaat iĢlem formu (ek1) 
NOT: Noter satıĢ senedi tarihinden itibaren 1 ay içerisinde tescil 
zorunluluğu bulunmaktadır. 
Araç Ģirket adına alınmıĢ ise yukarıdaki belgelere ilaveten ; 
a)Ticaret odası sicil kayıt sureti 
b)Ġmza sirküleri ibraz edilecektir 
Tescil belgesi ücreti 45.00 TL.      
Trafik belgesi ücreti 60.00 TL    
 

 
 
 
 
 

24 SAAT 

8 
 
 

1) Noter satıĢ senedi 
2) Vergi iliĢik kesme belgesi 

 
 



 
DEVĠR 
 

3) Zorunlu mali mesuliyet sigortası(Alıcı adına) 
4) Araca ait eski tescil trafik belgeleri 
5) VatandaĢlık numarası 
6) Yeni tescil belgesi(trafik tescil veya Ģubesinden) 
7) Muayene süresi dolmuĢ ise muayene yaptırılacak 
8) 2 adet araç trafik tescil ve müracaat iĢlem formu(ek1) 
NOT: Noter satıĢ senedi tarihinden itibaren 1 ay içerisinde tescil 
zorunluluğu bulunmaktadır. 
Araç Ģirket adına alınmıĢ ise yukarıdaki belgelere ilaveten ; 
a)Ticaret odası sicil kayıt sureti 
b)Ġmza sirküleri ibraz edilecektir 

 
 
 
 

24 SAAT 

9 

 
 
 
 
 
 
YENĠ KAYIT 
 

1) Fatura ve faturayı düzenleyen bayiinin yetki belgesi 
2) Uygunluk belgesi 
3) Zorunlu mali mesuliyet sigortası 
4) ÖTV ödeme belgesi aslı 
5) VatandaĢlık numarası 
6) Tescil ve trafik belgesi (trafik tescil Ģube bürosundan ) 
7) ġoförler odasından yeni kayıt dosyası 
 
NOT:Fatura kesim tarihinden itibaren 3 ay içerisinden tescil zorunluluğu 
bulunmaktadır. 
Araç Ģirket adına alınmıĢ ise, yukarıda belirtilen belgelere ilaveten ; 
      a)Ticaret odası sicil kayıt sureti 
      b)Ġmza sirküleri ibraz edilecektir 
 

 
 
 
 
 
 

24 SAAT 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  : Erkan ERTEMÜR       İsim  : Fatih İNCEYAVUZ  
Unvan  : Komiser Yardımcısı       Unvan  : İlçe Emniyet Müd.V. 
Adres  : İlçe Emniyet Müdürlüğü      Adres  : İlçe Emniyet Müdürlüğü   
Tel  : 0416 781 60 50       Tel  : 0416 781 60 50 
Faks  : 0416 781 60 53                   Faks  : 0416 781 60 53 
E-Posta : gölbaşı@egm.gov.tr       E-Posta : gölbaşı@egm.gov.tr 

 
 
 


